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A. LATAR BELAKANG 

Dalam rangka menunjang kebutuhan kegiatan pelaya tugas dan fungsi Dinas 

Pertanian Kabupaten Pangandaran. Kebutuhan akan Belanja Alat/Bahan Untuk 

Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor merupakan kebutuhan pokok rutin setiap 

organisasi. Pengadaan alat/bahan untuk kegiatan kantor - alat tulis kantor 

(Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor) perlu diarahkan dengan baik dan 

menyeluruh sehingga mampu memberikan keluaran berupa bahan kerja yang 

memadai dan efisien, serta dilaksanakan menurut kaidah, norma serta peraturan 

yang berlaku. 

Untuk memenuhi kebutuhan alat/bahan untuk kegiatan kantor - alat tulis kantor 

(Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor) selama satu tahun ini telah 

dianggarkan pada kegiatan Administrasi Umum Perangkat Daerah Sub Kegiatan 

Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor. 

B. LOKASI KEGIATAN 

Kegiatan Belanja Alat/Bahan Untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor Akan 

Dilaksanakan di DInas Pertanian Kabupaten Pangandaran 

 



C. WAKTU PELAKSANAAN  

Waktu yang diperlukan untuk pelaksanaan kegiatan Belanja Alat/Bahan Untuk 

Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor selama 30 (Tiga Puluh) Hari Kalender. 

D. SPESIFIKASI TEKNIS 

Pada Tahap ini, dilakukan pengadaan Belanja Alat/Bahan Untuk Kegiatan Kantor-

Alat Tulis Kantor untuk keperluan Dinas Pertanian Kabupaten Pangandaran oleh 

Penyedia Barang/Jasa Sesuai dengan Peraturan yang telah ditetapkan. 

No Uraian Kegiatan/Jenis 
Barang 

Spesifikasi Teknis Vol Satuan 

1 Amplop  Amplop 110 PPS 20 Dus 

2 Amplop  Amplop 90 PPS  20 Dus 

3 Amplop   Amplop Tali 310 200 Buah 

4 Ballpoint  Ballpoint Gel Back 10 Lusin 

5 Ballpoint  Ballpoint Pentel  10 Buah 

6 Ballpoint  Balpoint V5   15 Lusin 

7 Ballpoint  Pentel / Isi Pentel   20 Buah 

8 Ballpoint  Standar / Ballpoint BGel Standar  30 Buah 

9 Binder CLIPS  Binder CLIPS no 260 20 Dus 

10 Binder  Binder CLIPS DB 105   80 Pak 

11 Binder clip 111  Clip 111  25 Dus 

12 Blinder  Binder CLIPS no 200   200 Buah 

13 Binder clip 107  Binder clip 107   52 Dus 

14 Binder  Binder Clip sedang 155 250 Buah 

15 Buku  Buku Tulis Folio 300 lbr  10 Buah 

16 Kwitansi  Buku kwitansi Besar   40 Buah 

17 Buku  SP / Buku Kwitansi Sedang  25 Buah 

18 Buku  Buku Tulis Ekspedisi isi 100 lbr  5 Buah 

19 Buku  Buku Tulis Folio 200 lbr  20 Buah 

20 Buku  Buku Tulis kwarto isi 100 lbr  20 Buah 

21 Clips  CLIPS Paper   100 Dus 



22 Heckmachine  Paku Hekter No. 10 32 Dus 

23 Heckmachine  Paku Hekter No. 24 / 6 20 Dus 

24 Kertas  Kertas HVS 70 Gram A4  20 Rim 

25 Kertas HVS F4 70 gr   Kertas HVS f4 70 gr  300 Rim 

26 Kertas  HVS F4 80 Gsm  30 Rim 

27 Kertas  HVS Warna 70 Gsm  5 Rim 

28 Kertas  Kertas Faximile   10 Roll 

29 Kertas  Kertas HVS 80 Gram A4  30 Rim 

30 Kertas  Kertas Jilid f4   10 Pak 

31 Kertas HVS A3 70 gr   Kertas HVS A3 70 gr   5 Rim 

32 Lakban  Lakban Bening  20 Roll 

33 Lakban  Lakban Penjilid Uk. 5 cm  30 Roll 

34 MAP  Bindek / Map Odner 100 Buah 

35 Map Snel Kertas  Map Snel Kertas 200 Buah 

36 Mistar/Penggaris  Penggaris 30 cm   15 Buah 

37 Penghapus  Penghapus Karet   30 Buah 

38 Penghapus  Penghapus White Board  10 Buah 

39 Pensil  Pensil 2b  30 Buah 

40 Spidol  Spidol Kecil  24 Buah 

41 Spidol permanen   Spidol permanen   50 Buah 

42 Spidol  Spidol White Board 25 Buah 

43 Stabilo  Stabilo   25 Buah 

44 Tinta Stempel Otomatis Tinta Stempel Otomatis 20 Buah 

45 Tinta Stempel  Tinta Stempel 8 Pcs 

46 Tipeex  Tipe X Kertas  70 Buah 

47 Clips  Paper CLIPS Jumbo No 5 80 Pcs 

48 Gunting  Gunting Sedang 25 Buah 

49 Gunting  Stainless Jepang / Gunting Kertas Besar   20 Buah 

50 Heckmachine  Hekter No 10  20 Buah 



51 Lakban  Double Tape 2 In  25 Pcs 

52 Lakban  Isolasi Kecil  30 Roll 

53 LEM  Lem Stick  50 Buah 

54 MAP  Map jepit  60 Buah 

55 MAP  Map Sampul Batik  100 Buah 

56 MAP  SP 885 / Map Biasa 500 Buah 

57 Mistar/Penggaris  Penggaris Besi 50 Cm  25 Pcs 

58 Pembolong  Pembolong Combo 30XL  25 Pcs 

59 Plastik  Plastik Jilid Mika Warna  2 Pak 

60 Tinta Printer  C, M, K, K / L100, L210, L300  118 Botol 
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